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PUBLICIDADE
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DECRETO N° 7.887, DE 19 DE NOVEMBRO DE 2019.

Regulamenta procedimentos e prazos de tramitacao de
expedientes  administrativos de aprovacdo e
licenciamento de projetos urbanisticos e demais atos no
ambito da Secretaria Municipal de Urbanismo, Ambiente
e Mobilidade Urbana, do Municipio de Nova Prata/RS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA PRATA, no uso de suas atribui¢des legais, de acordo com a Lei Organica
Municipal;

CONSIDERANDO a Lei Municipal n2 7289/2008 e suas alteragdes, que dispbe sobre o Plano Diretor, e a Lei
Municipal n2 1595/1982, que disp&e sobre o Codigo de EdificagSes e sua aplicacdo; e,

CONSIDERANDO, que a Secretaria de Urbanismo, Ambiente e Mobilidade Urbana necessita regulamentar
os procedimentos e prazos de tramitagao dos expedientes administrativos de aprovagdo e licenciamento
de projetos e demais atos, DECRETA:

Capitulo |
DISPOSICOES GERAIS

Estabelece procedimentos para tramitacdo de expedientes administrativos de aprovagao e
licenciamento de projetos e demais atos no ambito da Secretaria Municipal de Urbanismo, Ambiente e
Mobilidade Urbana do Municipio de Nova Prata.

As solicitagOes somente serdao aceitas se acompanhadas dos documentos listados neste Decreto,
nado sendo permitida a geracdo de protocolo com documentos diferentes ao estabelecido nos roteiros

constantes no presente regulamento.

Os projetos deverdo obedecer ao Plano Diretor, o Cédigo de Edificagdes, demais Leis e
regulamentos vigentes no Municipio de Nova Prata, bem como, as Normas Técnicas pertinentes.

Capitulo Il
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DA ETAPA DA DECLARAGAO MUNICIPAL INFORMATIVA E DO ALINHAMENTO

Para as solicitagdes da Declaragdo Municipal Informativa (DMI) e Alinhamento, o interessado
devera encaminhar:

| - Requerimento solicitando a Declaragdo Municipal Informativa (DMI) e do Alinhamento informando a
intencdo de uso, e acompanhado do comprovante de pagamento da taxa correspondente;

Il - Cépia da matricula ou da transcricdo do imével atualizada, com expedigdo ndo superior a 30 (trinta)
dias; e,

Il - Imagem de satélite com as coordenadas geograficas do local.

Capitulo IlI
DA ETAPA DE VIABILIDADE URBANISTICA

Para as solicitagcdes de Viabilidade Urbanistica o interessado devera encaminhar:
| - Para edificagdes:

a) Requerimento solicitando a Viabilidade Urbanistica, acompanhado do comprovante de pagamento da
taxa correspondente;

b) Cépia da matricula ou da transcrigdo do imoével atualizada, com expedi¢do ndo superior a 30 (trinta)
dias;

¢) Estudo de Viabilidade Urbanistica ou Estudo de Impacto de Vizinhanga acompanhados da respectiva
ART ou RRT, com comprovante de quitacdo, quando couber; e

d) Imagem de satélite com coordenadas geograficas do local.

Il - Para loteamento e condominio rural:

a) Requerimento solicitando a Viabilidade Urbanistica, acompanhado do comprovante de pagamento da
taxa correspondente;

b) Titulo de Propriedade do Imével;

¢) Declaragdo da Concessionaria de Energia Elétrica de que é vidvel o abastecimento de energia elétrica e
a instalacdo das redes no local;

d) Declaragdo da Concessiondria de Saneamento, de que é vidvel o abastecimento de agua potavel e o
tratamento de esgotos no local; para o caso de condominio rural, deverd apresentar declaracdo do
proprietario que contenha o ti po de abastecimento, a vazdo e qualidade da 4gua a ser u ti lizada com a
responsabilidade pelo tratamento; e,

e) Mapas de situagdo da gleba na escala 1:10.000, contendo:

1. Indicacdo dos arruamentos contiguos a todo perimetro, a localizacdo das vias de circulacdo das areas
livres, dos equipamentos urbanos e comunitdrios existentes no local, nas proximidades, com as
respectivas distancias da area a ser loteada somente nos casos de loteamentos.

2. Poligonal do perimetro da gleba com registro de angulos, lados, confrontagdes, denominagdo e
localizagdo das vias publicas limitrofes e indicacdo da drea do imdvel.

3. Curvas de Nivel, referidas do Sistema Oficial de Referéncia de Nivel, adotado pelo Municipio.
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4. Localizagdo de construgdes existentes com a indicagao de seus respectivos usos e atividades nelas
exercidas.

5. Localizagdo de nascentes e de cursos d*agua, bacias de contribuicdo, localizagdo de florestas, bosques e
demais formas de vegetagao, banhados, indicando ainda a vegetacdo de porte e monumentos naturais.

6. Indicagdo de uso a que se destina o empreendimento e o nimero de lotes previstos.

Il - Para desmembramentos:

a) Requerimento solicitando a Viabilidade Urbanistica, acompanhado do comprovante de pagamento da
taxa correspondente; Copia da matricula ou transcri¢do, com expedi¢do ndo superior a 30 (trinta) dias; e,
b) Planta contendo as seguintes indicagdes:

1) vias existentes no entorno da drea;
2) tipo de uso predominante no local e compativel na area; e,
3) divisdo dos lotes pretendida na gleba, com as respectivas dimensdes.

Paragrafo Unico. Se a drea a ser parcelada constituir parte da gleba maior devera ser apresentada também
planta de situagdo da area em relagdo a totalidade do imével.

Os Estudos de Viabilidade Urbanistica e de Impacto de Vizinhanga serdo analisados pelo Orgdo
Técnico, nos termos definidos no Plano Diretor Municipal (PDM) e regulamentagdo especifica.

§ 12 O Termo de Referéncia a ser seguido é o constante dos artigos 182 e seguintes, do Plano Diretor
Municipal (PDM).

§ 22 Caso os referidos estudos sejam indeferidos, ap6s a emissdo do parecer pelo Orgdo Técnico, o
proprietario tera 30 (trinta) dias para recorrer desta decisdo por uma Unica vez.

§ 32 Transcorrido o prazo definido no paragrafo 22, caso haja o interesse do proprietdrio em retomar a
analise da viabilidade, a etapa devera ser reiniciada por este.

Capitulo IV
DA ETAPA DE APROVACAO DE PROJETOS

Secao |
Aprovacdo de Projetos das Edificacbes

Para requerer aprovagao de projeto de edificagdo, o interessado devera encaminhar:
| - Para residéncias unifamiliares:

a) Requerimento solicitando a aprovagdo, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa
correspondente;

b) Certiddo negativa de tributos municipais do imovel;

¢) Copia da matricula ou transcrigdo do imével atualizada, com expedigdo ndo superior a 30 (trinta) dias;
d) Alinhamento fornecido pelo DAER e/ou DNIT, quando couber;

e) Declaragdo da concessiondria de energia indicando a faixa de dominio das redes de alta tensdo, quando
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couber;

f) Planta de situacdo e localizagdo com indicagdo de niveis de passeio publico, extremidades do lote,
localizagdo do sistema de tratamento de efluentes;

g) Quadro com Informagdo do Zoneamento;

h) Memorial descritivo;

i) Projeto arquitet6nico e hidrossanitario completo, atendendo NBR e normas pertinentes;

j) Projeto de reservagdo das dguas pluviais, quando couber;

k) Projeto de passeio publico atendendo as disposi¢des da legislacdo municipal e NBR pertinente; e,

I) Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART ou RRT) de projeto contendo os seguintes itens:
arquitetoénico, instalagdes hidrossanitdrias, instalagdes elétricas, fundagdes, estrutural e levantamento
planialtimétrico, e drenagem pluvial e contenc¢des, quando couber.

Il - Para as residéncias multifamiliares e as edificacGes ndo residenciais ou de uso misto:

a) Requerimento padrdo preenchido e comprovante de pagamento da taxa correspondente;

b) Certiddo negativa de tributos municipais do imével;

c) Copia da matricula ou transcrigdo do imével atualizada, com expedigdo ndo superior a 30 (trinta) dias;
d) Alinhamento fornecido pelo DAER e/ou DNIT, quando couber;

e) Declaragdo da concessiondria de energia indicando a faixa de dominio das redes de alta tensdo
(quando couber);

f) Viabilidade Urbanistica, quando couber;

g) Planta de situacdo e localizacdo com indicacdo de niveis de passeio publico e extremidades do lote e
localizagdo do sistema de tratamento de efluentes;

h) Projeto arquiteténico completo;

i) Projeto hidrossanitario completo, atendendo NBR e normas pertinentes;

j) Projeto de drenagem pluvial e/ou reservacdo de dguas pluviais, quando couber;

k) Projeto de acessibilidade;

I) Quadro com Informagdo do zoneamento;

m) Quadro de areas correspondentes a cada tipo de uso, quando couber;

n) Memorial descritivo;

0) Projeto de passeio publico atendendo as disposi¢Ges da legislagdo municipal e NBR pertinente;

p) Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART ou RRT) de projeto contendo os seguintes itens:
arquitetonico, instalacdes hidrossanitarias, instalacGes elétricas, fundagdes, estrutural, drenagem pluvial,
quando couber;

q) Certificado de aprovacdo do Projeto de Prevencdo e Protecdo Contra Incéndios - PPCI - junto ao Corpo
de Bombeiros - CBMRS;

r) Quadros | e Il da NBR 12.721, quando couber;

s) Licenga Ambiental, quando for o caso.

Il - Para aprovagdo de equipamentos de telecomunicagdes:

a) Requerimento solicitando a aprovagdao, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa
correspondente;

b) Copia da matricula ou transcricdo do imoével atualizada, com expedi¢do ndo superior a 30 (trinta) dias;
¢) Autorizagdo do proprietdrio ou ata do condominio contendo autorizagdo para instalagdo do
equipamento, quando nao for propriedade do requerente;

d) Planta de situagdo e localizagdo com indicagdo de niveis de passeio publico e acesso ao lote;

e) Projeto arquitetonico completo do equipamento, com detalhe esquematico do prédio quando
instalado no topo de edifica¢0es;
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f) Memorial descritivo;

g) Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART ou RRT) de projeto e execug¢do contendo os seguintes
itens: arquitetonico, instalagGes elétricas, fundagdes (quando couber) e estrutural;

h) Licengca Ambiental; e,

i) Habite-se da edificagdo, quando o equipamento for instalado sobre o mesmo, exceto para construgées
averbadas na matricula.

§ 12 O prazo de validade da aprovagdo do projeto é de 2 (dois) anos, sendo que, nesse periodo ndo
ocorrendo a solicitagcdo do Alvara de Construgdo, a aprovacgdo caducara.

§ 292 Os processos com licenca ambiental Unica ou isentos poderdo requerer aprovacgdo e alvara de
constru¢do no mesmo processo, devendo para tanto atender todas as exigéncias para aprovagdo e alvara
de construgao.

Secgao Il
Da Alteragdo ou Modificagdo ou Reciclagem de Uso, Reforma e Ampliagdo de Projeto das Edificagdes

Para a solicitagcdo de alteracdo de projeto, o requerente devera seguir os mesmos procedimentos
de aprovacdo de projetos.

§ 19 Podera ser apresentada planta baixa parcial, nos casos em que a alteragdo ndo compreenda a
edificagdo na sua totalidade, devendo para isso, ndo haver duvidas quanto a sua localizagdo.

§ 292 Podera ser apresentada planta de localizagdo nos casos de alteragdo no posicionamento da
edificacdo sobre o lote, desde que ndo altere sua area ou que descumpra o disposto no Cddigo de
EdificacGes e no Plano Diretor.

Secdo llI
Aprovacdo de Projetos de Parcelamento do Solo

Para requerer aprovacgdo de projeto urbanistico de parcelamento do solo, o interessado devera
encaminhar:

| - Para os projetos de desmembramentos, remembramentos, fracionamentos, unificagdo e anuéncia de
retificacdo de matricula:

a) Requerimento solicitando a aprovagdo, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa
correspondente;

b) Certiddo negativa de tributos municipais do imével;

c) Cer ti ddo negativa de agGes reais ou pessoais reipersecutorias e de dnus reais;

d) Cépia da matricula ou transcri¢do do imoével atualizada, com expedi¢do ndo superior a 30 (trinta) dias;
e) Planta de situacdo e localizagcdo, apresentando a situagdo atual e situacdo proposta. Para o caso de
retificacdo de matricula nas referidas plantas deverao constar anuéncia dos confrontantes;

f) Memorial descritivo, com a descricdo dos lotes conforme a situagdo atual e situacdo proposta;

g) ART ou RRT correspondente a solicitagdo; e,

h) Licenga ambiental.
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Il - Para os projetos de loteamentos e condominios:

a) Requerimento solicitando a aprovagdo, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa
correspondente;

b) Titulo de propriedade do imdvel, constituido de matricula ou transcricdo atualizada, com expedicdo
ndo superior a 30 (trinta) dias;

c) Cer ti ddo negativa de agGes reais ou pessoais reipersecutorias e de dnus reais;

d) Cer ti ddo nega ti va de tributos municipais ou cer ti ddo nega ti va de débito de imédvel rural, conforme
0 caso;

e) Memorial Descri ti vo, elaborado por responsavel técnico contendo:

1. Nome completo e enderego do proprietario e do profissional legalmente habilitado com as respectivas
assinaturas.

2. Descri¢do sucinta do loteamento ou do condominio rural com suas caracteristicas, denominacado,
destinacdo, situacdo e area, e a fixacdo de zona ou zonas de uso predominante.

3. As condigdes urbanisticas do loteamento ou do condominio rural e as limitagdes que incidem sobre os
lotes e suas construcgdes, além daqueles constantes das diretrizes fixadas.

4. Limites e confrontagdes.

5. Topografia.

6. Bosques, monumentos naturais ou artificiais e arvores frondosas.

7. Construgdes existentes.

8. Enumeracdo dos equipamentos urbanos, comunitarios e dos publicos ou de utilidade publica, ja
existentes no loteamento e adjacéncias.

9. Arruamento, solucdo adotada, areas e percentagens da area total.

10. Quarteirdes e lotes, solugdo adotada, areas e porcentagens da area total.

11. Indicacdo de areas de equipamentos publicos comunitarios, espacos livres de uso publico, sistemas de
circulagdo e equipamentos publicos urbanos que passardo ao dominio do Municipio no ato de registro de
loteamento, a solucdo adotada, areas e porcentagem da area total, ou no caso de condominios rurais a
porcentagem de dreas condominiais, de equipamentos e de recreagdo.

12. Pavimentagao, tipo e classe dos materiais empregados.

13. Planta de situagdo na escala de 1:5.000.

14. Planta de localizagado na escala de 1:10.000.

15. Plantas, Planimétricos na escala 1:1.000 acompanhada da respectiva planilha de calculo analitico de
area e altimétrica na escala de 1:1.000 com curvas de nivel. Estas Ultimas plantas deverdo ser elaboradas
de acordo com as especificagGes técnicas e deverdo conter: subdivisdo das quadras em lotes ou sitios;
com as respectivas dimensGes e numeragao; localizagdo das vias publicas limitrofes com sua denominagdo
oficial; o sistema interno de vias com respectiva hierarquia e gabaritos; identificacdo e dados relativos a
demarcagdo de areas destinadas a equipamentos urbanos que passardo ao dominio do Municipio, no
caso de loteamentos urbanos; identificacdo e dados da demarcagdo de areas ou vegetacdo destinadas a
preservacdo permanente conforme indicagdes do Departamento Ambiental, conforme laudo de
cobertura vegetal apresentado ao 6rgdo ambiental; e, planilha das ruas, quarteirdes e lotes contendo
resumo das dimensdes e dreas com os respectivos percentuais.

16. Perfis longitudinais das vias de comunicagdo projetadas na escala horizontal-1:1.000, registrando as
declividades previstas em trechos ndo superiores a 20,00m (vinte metros);

17. Gabarito das seg¢des transversais das vias de comunicagao.

f) Alinhamento fornecido pelo DAER e/ou DNIT (quando couber);
g) Viabilidade Urbanistica;
h) Licenciamento do érgdo ambiental, conforme legislagdo especifica;
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i) Planta planialtimétrica, com curvas de nivel de metro em metro;

j) Projeto completo das instalagGes, obras e canaliza¢gdes pluviais acompanhado da memaria de calculo e
especificagdes técnicas e reservagao pluvial (quando couber);

k) Projeto de terraplenagem e movimenta¢do de terra, acompanhado da meméria de calculo e
especificagdes técnicas;

[) Projeto das obras de arte, quando couber;

m) Projeto da pavimentagdo, com calculo do dimensionamento do pavimento adotado;

n) Projeto de arborizagdo de vias e de urbanizagdo das areas transferidas ao Municipio, estas como no
minimo a execucdo do passeio, contendo as especificagdes técnicas; e,

0) Viabilidade das concessiondrias de agua, energia e esgotamento sanitario para implantagdo do
loteamento.

§ 19 Anterior a solicitacdo da aprovacdo do projeto de loteamento, o proprietario devera solicitar a
Viabilidade Urbanistica, devendo para tanto ser apresentado Estudo de Impacto de Vizinhanga - EIV.

§ 22 Todos os projetos e especificagdes constantes no inciso Il deste artigo deverdo vir acompanhados das
respectivas ART e/ou RRT.

Capitulo V

DA ETAPA DE LICENCIAMENTO ALVARA DE CONSTRUGAO E REFORMA DE EDIFICAGOES, E DE EXECUGAO
DE LOTEAMENTOS

Apds a aprovagdo do projeto de edificagdo devera o proprietario e/ou Responsavel Técnico pelo
empreendimento requerer a licenga para construgao ou reforma, mediante a apresentagao de:

I - Requerimento solicitando o Alvard, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa
correspondente; e,

Il - Licenca Ambiental correspondente, quando for o caso.
Nos loteamentos, depois da aprovagao do projeto e da assinatura do Termo de Compromisso e
com a prestacdo de garantia, devera o interessado requerer Licenca para execugdo das obras exigidas, que

sera fornecida mediante a apresentagdo de:

I - Requerimento solicitando o Alvard, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa
correspondente; e,

Il - Licenca Ambiental de Instalagdo, conforme legislacao especifica.
Capitulo VI
DA ETAPA DA VISTORIA HIDROSSANITARIA E RESERVAGAO DAS AGUAS PLUVIAIS DAS EDIFICACOES
A solicitagdo da vistoria hidrossanitaria devera ser acompanhada de:

| - Requerimento solicitando a vistoria, informando o nimero do Alvara de Construgdo, acompanhado do
comprovante de pagamento da taxa correspondente.
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Se as instalagOes vistoriadas estiverem em desacordo com o projeto aprovado, ou nao estiveram
totalmente concluidas, serdo objeto de nova vistoria e para isso sera cobrada nova taxa.

Capitulo VII

DA ETAPA DA CERTIDAO DE HABITE-SE, TERMO DE REGULARIDADE E TERMO DE VERIFICAGAO DE OBRAS
DE LOTEAMENTO

Secao |
Da Conclusdo Das EdificagOes

A solicitacdo de Certiddo de Habite-se devera ser feita através do encaminhamento da seguinte
documentagao:

| - Requerimento solicitando o Habite-se, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa
correspondente;

Il - Copia da matricula ou transcrigdo do imével atualizada, com expedigdo ndo superior a 30 (trinta) dias;
Il - Passeio executado conforme projeto aprovado;
IV - APPCI emitido pelo Corpo de Bombeiros, quando for o caso;

V - Declaragdo do drgdo licenciador que ateste que os condicionantes presentes na licenca ambiental
foram cumpridos, quando for o caso;

VI - Prova de quitagdo das medidas mitigadoras urbanisticas e ambientais, quando for o caso; e,

VIl - Quadros | e I da NBR 12.721, quando couber.

Paragrafo Unico. Se a edificagdo vistoriada para fins de emissdao da Certiddo de Habite-se estiver em
desacordo com o projeto aprovado ou ndo estiver totalmente concluida, serd objeto de nova vistoria e
para isso sera cobrada nova taxa.

A vistoria das edificagGes serd feita exclusivamente quanto a verificagdo dos elementos
constantes no projeto arquitetonico aprovado, ndo eximindo o responsdvel técnico pela execugdo da obra
do atendimento da legislagdo edilicia vigente, com o objetivo de verificar as condigdes minimas de
habitabilidade, salubridade e seguranca, quais sejam:

| - Contrapiso concluido;

Il - Paredes com tratamento superficial adequado;

11l - Cobertura concluida;

IV - Revestimento externo acabado e impermeabilizado, inclusive de fechamentos e de contengdo do
terreno;
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V - Esquadrias com vidros instalados;
VI - Acessibilidade garantida de acordo com o previsto em projeto; e,
VII - Concordéncia com o projeto aprovado.

Pardgrafo Unico. A vistoria interna das Unidades Auténomas, residenciais ou nao residenciais, podera se
dar por amostragem.

Os equipamentos de telecomunicagdes, que tiverem a sua instalagao concluida e, anteriormente
a autorizagdo de funcionamento pela Agéncia responsavel, deverdo solicitar o Termo de Regularidade
onde sera verificado se o0 mesmo foi executado de acordo com o projeto aprovado, para tanto deverdo

apresentar a seguinte documentacdo:

I - Requerimento solicitando o termo, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa
correspondente;

Il - Projeto aprovado e licenciado;

Il - Declaracdo do drgdo licenciador que ateste que os condicionantes presentes na licenca ambiental
foram cumpridos, quando for o caso; e,

IV - Prova de quitagdo das medidas mitigadoras urbanisticas e ambientais, quando for o caso.
Secao ll
Da Reciclagem de Uso
A solicitagdo de Certiddo de Habite-se da Reciclagem de Uso devera ser feita através do

encaminhamento da seguinte documentacao:

I - Requerimento solicitando o Habite-se, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa
correspondente;

Il - Cépia da Certiddo de Habite-se;
Il - Projeto aprovado e licenciado de reciclagem de uso, quando couber; e,
IV - APPCI emitido pelo Corpo de Bombeiros, quando for o caso.
Secgao Il
Da Conclusdo dos Loteamentos
A solicitagdo do Termo de Verificagdo de Obras de Loteamento deverd ser feita através do

encaminhamento da seguinte documentacao:

| - Requerimento solicitando o Termo de Verificagdo de Obras, acompanhado do comprovante de
pagamento da taxa correspondente;
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Il - Declaragdo do drgdo licenciador que ateste que os condicionantes presentes na licengca ambiental
foram cumpridos, quando for o caso; e,

Il - Prova de quitacdo das medidas mitigadoras urbanisticas e ambientais, quando for o caso.
Capitulo VI

DAS LICENGCAS

Secao |
Para as DemoligGes

A licenca para demolicdo deverd ser solicitada pelo proprietario acompanhada dos seguintes
documentos:

| - Requerimento solicitando a licenga de demoligdo, acompanhado do comprovante de pagamento da
taxa correspondente;

Il - Croqui e/ou descricdo dos servicos a serem realizados e o prazo;

Il - Cépia da matricula ou transcricdo do imével atualizada, com expedigdo ndo superior a 30 (trinta) dias;
IV - ART ou RRT contemplando todos os servigos a serem executados; e,

V - Plano de destinagdo dos residuos.

Paragrafo Unico. O prazo informado como necessario para a execugao do servigo de demolicdo podera ser
prorrogado, mediante solicitacao justificada do interessado, e a juizo do Municipio.

Secgao Il
Para as Intervencgées no Logradouro Publico
O requerimento de licenga para abertura de valas, ligagdo de agua, ligacdo e extensdo de rede de

energia elétrica, dar-se-4 mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

I - Requerimento solicitando a licenga, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa
correspondente;

Il - Cronograma com data de inicio dos servigos e prazo de execugdo; e,
Il - Copia do Alvara de execucgdo da edificagdo.

O requerimento de licenca para obras, implantacdo de mobilidrio urbano e pavimentagdo em
passeio publico dar-se-a mediante a apresentagdo dos seguintes documentos:

| - Requerimento solicitando a licenga, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa
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correspondente;

Il - Cépia da matricula ou transcri¢gdo do terreno fronteirico atualizada, com expedigdo ndo superior a 30
(trinta) dias;

Il - Croqui devidamente cotado;

IV - Memorial descritivo dos servigos a serem executados, materiais a serem empregados e prazo de
execucgao; e,

V - ART ou RRT do responsdvel técnico dos servicos a serem executados, exceto quando for apenas
pavimentagao do passeio.

O requerimento de licenga para instalagdo de toldos no logradouro publico dar-se-4 mediante a
apresentacdo dos seguintes documentos:

| - Requerimento solicitando a licenga de instalacdo, acompanhado do comprovante de pagamento da
taxa correspondente;

Il - Cépia da matricula do terreno fronteirigo atualizada;

Il - Croqui devidamente cotado com todas suas dimensdes incluindo alturas e a sua localizacdo indicada
no passeio publico; e,

IV - ART ou RRT do responsavel técnico dos servigos.

Paragrafo Unico. Excetuam-se da presente segdo as intervengGes em logradouro publico que sejam
regulamentadas em legislacdo especifica.

Secgao Il
Bloqueio de Via
O requerimento de licenga para bloqueio de via dar-se-4 mediante a apresenta¢do dos seguintes

documentos:

I - Requerimento solicitando a licenga, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa
correspondente; e,

Il - Cronograma das atividades a serem desenvolvidas.
Secgao IV
Para Construcdo de Muro
O requerimento de licenga para construcdo de muro dar-se-4 mediante a apresentacdo dos

seguintes documentos:

I - Requerimento solicitando a licenga, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa
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correspondente;

Il - Cépia da matricula ou transcri¢do do imdvel atualizada, com expedi¢do ndo superior a 30 (trinta) dias;
€,

Il - Croqui e/ou descricdo dos servigos a serem realizados Paragrafo Unico. Serd exigido a respectiva ART
ou RRT nos seguintes casos:

| - Para construcdo de muro com altura superior a 1,80m (um metro e oitenta centimetros); e,
Il - Para a construcdo de muro de arrimo, independente da altura.
Secao V
Para Atividade Temporaria
A solicitacdo de licenga para atividade temporaria deverd estar acompanhada dos seguintes

documentos:

I - Requerimento solicitando a licenca, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa
correspondente;

Il - Copia da matricula ou transcrigdo do imével atualizada, com expedigdo ndo superior a 30 (trinta) dias;
Il - Autorizagdo do proprietario do imdével estando a assinatura com firma reconhecida, caso necessario;

IV - Oficio indicando tipo de atividade, populagdo estimada, horario de funcionamento, local e quantidade
de vagas para estacionamento;

V - Laudo técnico dos equipamentos a serem instalados, quando couber;
VI - ART ou RRT, quando couber; e,
VII - Cronograma com periodos de montagem, funcionamento da atividade e desmontagem.
Capitulo IX
DA NUMERACAO PREDIAL
A solicitagdo de numeracgdo predial deverd estar acompanhada dos seguintes documentos:

| - Requerimento solicitando a numeragdo, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa
correspondente; e,

Il - Cépia do projeto aprovado.

Capitulo XI
CERTIDOES DIVERSAS
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A solicitagdo de certiddo devera estar acompanhada dos seguintes documentos:

I - Requerimento solicitando a certiddo, acompanhado do comprovante de pagamento da taxa
correspondente;

Il - Copia da matricula do imédvel atualizada, com expedigdo ndo superior a 30 (trinta) dias; e,

Il - Levantamento topografico, memorial descritivo e Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART e RRT),
quando couber.

Capitulo XII
DOS PRAZOS

Caso atendidas as exigéncias do presente Decreto, do Plano Diretor Municipal, do Cdédigo de
Edificacdes e demais disposicGes normativas, o prazo para andlise das solicitagdes encaminhadas ao
municipio é de:

| - 30 (trinta) dias, da entrada da solicitagdo com a formalizagdo do protocolo, para encaminhamento ao
setor técnico competente;

Il - 30 (trinta) dias da solicitagdo estando distribuida no setor técnico competente especialmente para:
etapa de diretrizes e viabilidade urbanisticas; projetos de aprovagdo de edificagGes e suas alteragdes ou
modificacdes ou reciclagem de uso, reformas e ampliacdes; licenca para construcdao de muro; e ainda, o
mesmo prazo para as demais solicitagdes e requerimentos;

Il - 60 (sessenta) dias da solicitagdo estando distribuida no setor técnico competente especialmente para:
aprovacdo de parcelamentos do solo;

IV - 15 (quinze) dias da solicitagdo estando distribuida no setor técnico competente especialmente para:
alvara de construcdo e reforma de edifica¢des e licenca de execucdo das obras em loteamento; certiddo
de Habite-se para EdificagGes e de Reciclagem de Uso, Termo de Regularidade, e Termo de Verificagdo de
Obras de Loteamento; licencas de demolicdo, intervencdo em logradouro publico, bloqueio de via e
atividade tempordria; e numeragdo predial;

VI - 7 (sete) dias da solicitagdo estando distribuida no setor técnico competente especialmente para
vistoria hidrossanitaria e reservagao de agua pluviais das edificagdes.

Paragrafo Unico. A cada reentrada do processo ou complementa¢dao de documentos fica reinicializado o
prazo do Municipio.

O requerente terd o prazo maximo de 90 (noventa) dias a contar da data da notificacdo de
pendéncias, para realizar os ajustes solicitados.

§ 12 Se o requerente apresentar os ajustes, em prazo inferior aos 90 (noventa) dias, caso mantida a
necessidade de correcdes, modificacdes ou complementagbes, podera se valer do prazo restante, a contar
da nova notificagdo de pendéncias.
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§ 22 No periodo de anadlise da Secretaria o prazo para atendimento das pendéncias ficara suspenso.

§ 39 Podera ser concedida a prorrogacao do prazo definido no caput, por igual periodo, desde que
solicitado e devidamente justificado.

§ 42 Findo o prazo, permanecendo as pendéncias, sera o processo indeferido e arquivado.

Capitulo Xl
DISPOSICOES FINAIS

As solicitagcbes encaminhadas ao municipio poderao ser:

| - deferidas, desde que atendidas as exigéncias do Plano Diretor, do Cédigo de Edifica¢des, deste Decreto,
demais legislagdes e normas pertinentes;

Il - solicitados ajustes ou complementagdo; e/ou

Il - indeferidas.

Sendo o processo arquivado, o proprietario poderd requerer o desarquivamento e reabertura do
mesmo, uma Unica vez, através de solicitagdo justificada, encaminhada a Secretaria e acompanhada do

pagamento da taxa correspondente.

Paragrafo Unico. Todos os documentos deverdo estar validos para que seja procedida nova analise do
processo.

Apds emissdo da notificagdo de pendéncia pelos técnicos da Secretaria, somente serd permitida
complementagdo de novos documentos corrigidos. Nao sera permitida a retirada de qualquer documento
do processo, exceto para fotocdpia ou de justificado desentranhamento.

Toda a documentacdo integrante do processo em papel deverd estar numerada e rubricada pelo
profissional técnico e afixada em pastas de maneira que possibilite o seu manuseio e analise.

A documentagdo em protocolo do processo eletronico sera conforme a padronizagdo do sistema
que estiver operante.

Este Decreto entre em vigor na data da publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA PRATA, 19 de novembro de 2019.

Volnei Minozzo Jodo Guerino Rui
Prefeito Municipal Secretario de Urbanismo, Ambiente

e Mobilidade Urbana Catia Furlani OAB/RS 90.088
Assessora Juridica
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